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AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuritiksuse nimetus:

IT diguse talitus

Ametinimetus:

IT diguse ndunik

Tegevusvaldkond:

digiriigi arengu toetamine IT diguse valdkonnas

Vahetu juht:

IT diguse talituse juhataja

Alluvad:

Ametnik asendab:

talituse juhataja ma&aratud teenistujat

Ametnikku asendab:

talituse juhataja maaratud teenistuja

Ametikoha pdhieesmark:

Digiriigi arenguga seotud 0digusaktide eelndude ettevalmistamine,
digusanaliitiside koostamine ja asjakohaste téo6rihmade t66s osalemine,
digiriigi arengu valdkonnas kooskodlastamisele tulevate eelnbude osas
seisukoha kujundamine, eelnimetatud valdkondades IT &iguse talituse
juhataja toetamine ning osakonna teenistujate jooksvate juriidiliste klisimuste

lahendamine.
Nduded ametniku haridusele, 1. oGigusalane kérgharidusharidus;
tookogemusele, teadmistele ja 2. eelnev tédkogemus ametikoha tegevusvaldkonnas vahemalt 3 aastat;
oskustele: 3. eestijainglise keele oskus korgtasemel (C1);
4. riigi pohikorra (pdhiseadus ja pdhiseaduslikud seadused), kodanike

Oiguste ja vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku

teenistust reguleerivate digusaktide tundmine;

o

struktuurist ning digussusteemist;
asjaajamise ja dokumendihalduse uldpdhimdtete tundmine;
anallusivoime;
vaga hea suuline ja kirjalik enesevaljendusoskus;
esinemis-, argumenteerimis- ja I8birdakimisoskus;

. meeskonnatd6- ja projektijuhtimisoskus;
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maaratletud ootustele.

Teenistusilesanded:

Tulemus:

1. digiriigi osakonna teenistujate ndustamine

osakonna teenistujate kiisimustele on asjatundlikult ja

riigi infoslisteeme ja infopoliitikat puudutavates | digeaegselt vastatud;

juriidilistes kiisimustes;

2. labipaistvate IT &iguse ja poliitika | pdhimdtete, nduete ja juhiste valjatddtamisse, rakendamisse
ja levitamisse on panustatud sisuliselt, asjatundlikult ja

rakendamise pohimdtete,

nduete ja juhiste

valjatdotamises, rakendamises ja levitamises | digeaegselt;

osalemine;

3.valdkondlikesse digusloomeprotsessidesse

panustamine, sh digiriigi vastutusvaldkonnas | sh vastavad kehtivatele digusloome pdhimétetele ja
eelndude ettevalmistamine koost66s | normitehnikale, vajalikud kooskdlastused on tehtud
meeskonnaliikmetega, kooskdlastusprotsesside | digeselgelt ja diges mahus;

I&biviimine, rahvusvahelise diguse rakendamine

jmt;

4. osakonda kooskodlastamisele saabuvate

seisukohtade kujundamine;

padevad seisukohad;

5. digiriigi arengut puudutavates juriidilistes | vajalikud ja kokkulepitud analuusid on koostatud

kisimustes diguslike analliiside koostamine;

6. vastutusvaldkonna

valiskoostdds, sh ministeeriumi esindajana | meie seisukohad kaitstud;

Uldised teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, organisatsiooni

. vastab Justiits- ja Digiministeeriumi teenistujate kompetentsimudelis

digusloome on labiviidud korrektselt. Eelndud on korrektsed,

eelndud on |abi vaadatud ja tuvastatud on digiriigiga seotud
seaduseelndude |abitédtamine ning | teemad. Vajadusel on antud sisukad, digeaegsed ning

asjatundlikult, digeaegselt ning seotud osapooli kaasates;
piires sise- ja | koostdévormides on osaletud asjatundlikult, vajadusel on




rahvusvaheliste organisatsioonide (sh EL ja
OECD) tegevuses osalemine;

7. Euroopa Liidu infolhiskonna alaste | koostdovormides on osaletud asjatundlikult. Vajadusel on
Oigusaktide valjatdotamisel osalemine, s.h. EL | meie seisukohad kaitstud, Eesti digusesse on Euroopa Liidu
téorGthmas Eesti huve kaitsva esindaja | digus Ulevdetud korrektselt ja diges mahus;

toetamine Oigusaktide menetlemisel ning
vajadusel oma valdkonna piires Eesti huvide
kaitsmine  Euroopa Liidu I|a&birdakimistel.
Vastavate Oigusaktide Eesti seadusesse
Ulevdtmise analllsi teostamine, Ulevotmise
protsessis osalemine, sh vajalike eelndude
ettevalmistamine, kooskodlastamine ja tdhtaegse
joustamise koordineerimine jmt;

8. talituse juhataja korraldusel Uhekordsete | digeaegselt ja korrektselt taidetud teenistusilesanded.
teenistusilesannete taitmine.

Tegevuse 1. IT diguse nduniku tegevus peab olema kooskdlastatud vahetu juhiga;
kooskdlastamine ja 2. IT diguse ndunik teeb koostddd kdigi Justiits- ja Digiministeeriumi ning
koostoo valitsemisala teenistujate ja tddtajatega ning teiste asutuste ja isikutega.

| Ametniku digused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest digusaktidest.

Ametnik:

allkiri/ kuupéev



